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Co Vas ceka

Ukolem této role je podporovat provozni éinnosti odd. Nakupu. Jmenovité v8echny aspekty procesu nakupu a
plateb u vSech dodavatell, vcetné zajiStovani doplfiovani materidld pro vyrobu, expedice, vyjednavani,
zajistovani dodayek od dodavatell, feSeni problému s kvalitou a dal$i podpurné ¢innosti zaloZzené na nakupu.
Podpora se tyka také také internich zakaznikl, véetné vyrobnich oddéleni, obchodniho tymu, tymu kvality,
logistiky a oddéleni financi

Hlavni odpovédnosti

Potvrzovani — Sprava potvrzeni od dodavatel(, ktera zahrnuji sledovani nereagovani, aktualizaci vyjimek EDI a
interakci s dodavateli a internimi kolegy.

Expedice — Idetifikace a hlaseni potencidlnich problému s dodavkami prostfednictvim nakupniho tymu internim
zékaznikam. Terminy dodani musi byt upfesfiovany a odpovédi dodavatele aktualizovany.

Preplanovavani — revize a reakce na zmeény poptavky pfi sladéni dodacich termin( dodavatelll s pozadavky
zékaznikua.

Dotazy na faktury — feSeni a v pfipadé potfeby eskalovani dotaz(i na faktury,

Udrzba dodavatelskych dat — zajisténi spravnosti a aktudlnosti vSech Gdaji o dodavatelich napfi¢ vemi
obchodnimi systémy. Musi byt také fizeny pohyby materidlu a transakce pro subdodavatelské partnery.
Zajistovani presnosti a spravnosti Udaja o ¢islech dilu a soucastek platnych pro oddéleni nakupu ve vsech
obchodnich systémech.

KPI & Data Reporting — vytvareni a vydavani KPI odd. nakupu a dodavatel a dalSich ad hoc dat a reportl
podle potfeby a vcas.

ZlepSovani procesl —snaha identifikovat pfilezitosti ke zlepSeni a proaktivni pfistup k realizaci ndpadu.

Podpora nakupu — podpora jakychkoli globalnich nakupnich iniciativ podle potieby.

Co Pozadujeme

Anglicky jazyk na komunikativni drovni (pisemné i Gstné)

Pokrocila znalost MS Office a MS Excel

Dobré schopnost prace s Cisly a daty

Smysl pro detail a schopnost odhalovat chyby v datech a napravovat je

Dobré komunikativni schopnosti (psané I mluvené), Schopnost efektivné komunikovat s internimi | externimi
zakazniky a dodavateli

Operativni znalost MRP systému vitana

Zkus$enosti z vyrobniho prostfedi (priméarné odvétvi elektrotechniky) vitany.
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Kontakt

Zivotopisy a pravodni dopisy zasilejte prosim elektronicky v &eéting i angliéting na adresu nize:

Kristyna Jedli¢kova

HR Officer

Escatec Mechatronics, s. r. 0.,
Chomutov, 430 01, Czech Republic
kristyna.jedlickova@escatec.com
Mobile: +420 724 383 293

Jana Lindenbergova

HR Assistant

Escatec Mechatronics, s. r. 0.,
Chomutov, 430 01, Czech Republic
jana.lindenbergova@escatec.com
Mobile: +420 727 906 473
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